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BAB I

PENDAHULUAN

1.1 Tujuan Pembuatan Dokumen

Dokumen user manual Aplikasi Sistem Informasi Dana Transfer Jakarta ini dibuat 

untuk tujuan sebagai berikut :

1. Menggambarkan dan menjelaskan penggunaan aplikasi SIDATA untuk User

2. Sebagai panduan penggunaan aplikasi SIDATA ini.

1.2 Deskripsi Umum Sistem

1.2.1 Deskripsi Umum Aplikasi

Merupakan aplikasi yang mempermudah untuk mengelola data dana transfer 

Dana Bagi Hasil ( DBH ) ataupun Dana Alokasi Khusus ( DAK ).

1.2.2 Deskripsi Umum Kebutuhan Aplikasi

Deskripsi umum kebutuhan aplikasi yang akan diimplementasikan meliputi semua

informasi yang bersifat teknis yang menjadi acuan dalam pengembangan aplikasi.

1.3. Deskripsi Dokumen

Dokumen  ini  dibuat  untuk  memberikan  panduan  penggunaan  aplikasi  Sistem

Informasi Dana Transfer Jakarta. Dokumen ini berisikan informasi sebagai berikut :

• BAB I

Berisi informasi umum yang merupakan bagian pendahuluan, yang meliputi tujuan

pembuatan dokumen, deskripsi umum sistem serta deskripsi dokumen.

• BAB II

Berisi  perangkat  yang dibutuhkan untuk  penggunaan aplikasi  Sistem Informasi

Dana Transfer Jakarta meliputi perangkat lunak dan perangkat hardware

• BAB III

Berisi  user  manual  aplikasi  Sistem  Informasi  Dana  Transfer  Jakarta  yang

diperuntukkan untuk pengguna Aplikasi.



BAB II

PERANGKAT YANG DIBUTUHKAN

2.1 Perangkat Lunak

Perangkat lunak yang digunakan adalah:

1. Windows/Linux sebagai Operating System.

2. Firefox/Google Chrome sebagai Tools Penjelajah (Web Browser).

2.2 Perangkat Keras

Perangkat keras yang digunakan adalah:

1. Komputer

2. Mouse sebagai peralatan antarmuka

3. Monitor sebagai peralatan antarmuka

4. Keyboard sebagai peralatan antarmuka.

2.3 Pengguna Aplikasi

Pengguna aplikasi yang akan menggunakan aplikasi adalah sebagai berikut:

1. Memiliki pemahaman tentang antar muka komputer

2. Memiliki pemahaman proses bisnis aplikasi.



BAB III

MENU DAN CARA PENGGUNAAN

3.1 Struktur Menu

Adapun struktur menu pada Aplikasi Sistem Informasi Dana Transfer Jakarta

( SIDATA ) adalah sebagai berikut:

1.  Menu Tampilan Login

2.  Menu Utama

• Beranda

       • Ganti Kata Sandi

• Notifikasi

• Jadwal Salur Dana

• Realisasi Pendapatan

• Realisasi Belanja

3.  Menu Admin

• Pengguna

• Mapping Rek DBH/DAK

• Jenis Belanja

• Jenis Dana

3.2 Penggunaan

Pada bagian ini akan dijelaskan mengenai menu-menu yang ada pada website dan

tata cara memasukkan data.

3.2.1 Cara Membuka Situs

Untuk memulai akses terhadap aplikasi SIDATA ini:

1. Bukalah aplikasi SIDATA melalui web browser (IE atau Mozila FireFox atau 

lainnya) dengan alamat url sebagai berikut: https://eosbpkd.jakarta.go.id

2. Kemudian tekan Enter pada tombol keyboard atau klik tombol Go pada

browser.

3. Akan muncul tampilan halaman depan aplikasi Portal Aplikasi seperti

pada gambar berikut :



3.2.1 Role Pengguna Aplikasi

Role pengguna di aplikasi SIDATA terdiri dari :

- Bidang Anggaran

- Bidang Perbendaharaan

- SKPD

3.2.2 Login Aplikasi

1.  Pilih  Aplikasi  SIDATA  pada  Halaman  Portal   Eosbpkd,  akan  muncul  tampilan

halaman Login sebagai berikut :

2. Untuk Login silahkan masukan username dan password sesuai dengan Role    

    masing-masing dan tekan enter atau tekan tombol Sign In.

3. Untuk username dan password default adalah Kode SKPD.

4. Setelah berhasil login Akan muncul tampilan halaman Dashbor aplikasi sebagai 

     berikut :



5. Untuk pertama kali login anda diharuskan mengubah password default sebelum

                 menggunakan aplikasi SIDATA, menu berada dipojok kanan atas.



3.2.3 Jadwal Salur Dana

3.2.3.1 Dana Transfer

Menu ini digunakan untuk melihat Jadwal Penyaluran dana dan Realisasi pada 

semua rekening DBH/DAK Tahun Anggaran Terkait :

- Klik Menu Jadwal Salur Dana, lalu klik Sub Menu Dana Transfer, akan muncul 

seperti gambar berikut:

3.2.3.1 DBH CHT

Menu ini digunakan untuk melihat Jadwal Penyaluran dana dan Realisasi pada 

rekening DBH CHT Tahun Anggaran Terkait.

- Klik Menu Jadwal Salur Dana, lalu klik Sub Menu DBH CHT, akan muncul seperti 

gambar berikut:



3.2.3.1 DAK

Menu ini digunakan untuk melihat Jadwal Penyaluran dana dan Realisasi pada 

rekening DAK Tahun Anggaran Terkait

- Klik Menu Jadwal Salur Dana, lalu klik Sub Menu DAK, akan muncul seperti 

gambar berikut:

3.2.4 Realisasi Pendapatan

Menu ini digunakan untuk menginput atau mencatat data pendapatan DBH / DAK,

Menu ini hanya diperuntukkan untuk role Anggaran dan Perbendaharaan.

3.2.4.1 Listing Data Realisasi Pendapatan

- Klik Menu Realisasi Pendapatan, akan muncul listing data Realisasi Pendapatan 

seperti gambar berikut:



3.2.4.2 Tambah Data Realisasi Pendapatan

- Klik Menu Tombol Tambah Data pada pojok kanan atas, seperti gambar berikut :

Setelah di klik maka akan muncul gambar sebagai berikut :

 

- Input data dengan lengkap

- Setelah data diinput dengan lengkap klik tombol berwarna hijau dengan label 

Simpan untuk menyimpan data atau klik tombol Kembali pada pojok kanan atas 

untuk kembali ke Listing Data.

- Setelah data disimpan, maka data akan muncul di Listing Data, dan akan dinotif 

ke Role Pengguna Perbendaharaan. Seperti gambar berikut :



3.2.4.3 Ubah Data Realisasi Pendapatan

- Pilih data yang akan diubah pada Listing Data Realisasi Pendapatan.

- Klik Menu Tombol Ubah Data dengan warna kuning dengan ikon Pensil, seperti 

gambar berikut :

Setelah diklik maka akan muncul gambar sebagai berikut :

- Input data dengan lengkap

- Setelah data diinput dengan lengkap klik tombol berwarna hijau dengan label 

Simpan untuk mengubah data atau klik tombol Kembali pada pojok kanan atas 

untuk kembali ke Listing Data.

- Setelah data disimpan, maka data akan berubah.



3.2.4.4 Hapus Data Realisasi Pendapatan

- Pilih data yang akan dihapus pada Listing Data Realisasi Pendapatan.

- Klik Menu Tombol Hapus Data dengan warna merah dengan ikon Tempat 

Sampah, seperti gambar berikut :

Setelah diklik maka akan muncul konfirmasi dengan gambar sebagai berikut :

- Klik Tombol Ya untuk menghapus data, tekan tidak untuk membatalkan.



3.2.4.5 Melihat Detail data Realisasi Pendapatan

- Pilih data yang akan di lihat detail Realisasi Pendapatan.

- Klik Menu Tombol Lihat Data dengan warna biru dengan ikon Mata, seperti 

gambar berikut :

Setelah diklik maka akan muncul konfirmasi dengan gambar sebagai berikut :



3.2.4.6 Input nomor STS

- Fitur ini hanya bisa dilakukan / akses oleh Role Perbendaharaan.

- Pilih data yang akan di input nomor STS pada Listing Data Realisasi Pendapatan.

- Klik Menu Tombol Lihat Data dengan warna biru dengan ikon Mata, seperti 

gambar berikut :

Setelah diklik maka akan muncul gambar sebagai berikut :

- Input Nomor STS lalu tekan Enter, Jika nomor sts benar data STS akan Tampil, 

jika tidak benar maka pesan peringatan akan tampil.

- Upload file STS.

- Klik tombol berwarna hijau dengan label Simpan untuk menyimpan data atau 

klik tombol Kembali pada pojok kanan atas untuk kembali ke Listing Data.

- Setelah data disimpan, maka data akan di perbaruhi dan akan dinotif ke Role 

Pengguna Anggaran.


